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～社会人としての信頼と安心を築くマナーを学ぶ～ 
 

このたび、新入社員フォローアップ研修の一環として、入社 1 年目の皆様を対象とした

「 ビ ジ ネ ス マ ナ ー 研 修 」 を 、 下 記 の 通 り 開 催 い た し ま す 。 

  研修では、社会人として信頼を築くためのマナーや行動のポイントを学び、 

業務に活かせる実践力の向上を目指します。 

 また、参加者による職場での課題・悩みを共有し、グループワークやディスカッションを

実施します。世代間で異なるビジネスメールの取扱い、社用端末や SNS 利用における 

情報管理の基本的なルールを学びます。 

 今、すぐに役立つ実践的な研修です。ぜひご参加ください。 

 

                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

日  時 2025年 10 月 6 日（月） 13：30～16：45 

 会  場 経済センター会議室 6Ｆ  6-B 

講  師 

フリーアナウンサー 植月 百枝 氏 
【プロフィール】 

京都放送（KBS京都）にアナウンサーとして入社、20年勤務。 

現在は、司会、研修、講演の他、京都新聞文化センターで 

心をつかむ「話し方」＆「コミュニケーション力 UP」講座の講師を務める 

 

  

ビ ジ ネ ス マ ナ ー の 基 本 

信 頼 さ れ る マ ナ ー の 知 識 と 実 践 

仕 事 は 確 実 ・ 正 確 に 

仕事で使う I T デバイス  マナーの基本 

指示の受け方 ・報告 ・連絡 ・相談 ・ P D C A サイクル 

ビ ジ ネ ス マ ナ ー は 企 業 の 顔 、 組 織 で 働 く た め に 

挨拶 ・ お辞儀 ・ 身だしなみ ・ 言葉づかい ・ 名刺交換 

公 私 の 区 別 、 情 報 管 理 の ル ー ル 
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 「STEP ＵＰ ビジネスマナー研修」参加申込書  
 

＜2025 年 10 月 6 日（月）＞ FAX もしくはオンラインフォームにてお申込み下さい。 

貴 社 名                                                            会員 ・ 会員外 

連 絡 窓 口 

 

（連絡窓口の方も 

セミナーにご参加の 

場合は、下記にも 

ご記入願います。） 

お名前 部署・役職 

TEL                                   FAX 

〒 

 

E-mail ：                             ＠ 

所属・役職 受講者   お名前(フリガナ) 

  

E-mail：                 ＠ 

  

E-mail：                 ＠ 

  

E-mail：                 ＠ 

  

E-mail：                 ＠ 

※ 請求書について（いずれかに〇）  郵送希望 ・ PDF 希望 
＊ご記入いただきました情報は、参加者名簿を作成し、講師にお渡しすると共に、講座の出欠確認、 

当協会主催事業のご案内に利用させていただきます。 

⇒ お申込先 FAX 075-205-5077 (一社）京都経営者協会 中川・廣田 宛 

  

対 象 入社 1年目 

受 講 料 会員 11,０00円/人(税込)  会員外 17,600円/人(税込) 

申 込 ホームページよりオンラインフォームでお申込みいただくか、 

下記申込書を FAX（075‐205‐5077）にて、お送り下さい。 

受講料は、申し込み受付次第、請求書をお送りいたします。 

請求書が届きましたらお手続きのほど、お願いいたします。 

（その際、振込み手数料はご負担願います。） 

・ お申込後の参加取消は参加費を申し受けますので代理の方のご出席をお願いいたします。 

・ 受講券は発行しておりません。直接会場へお越しください。 

・ 受講当日までに請求書が届かない際は、事務局までご連絡ください。 

問 合 先 一般社団法人 京都経営者協会 事務局 （担当：中川・廣田） 

TEL. 075‐205‐5417 / E‐mail hirota-n@kyotokeikyo.or.jp 

ホームページ http://www.kyotokeikyo.or.jp/ 

京都経営者協会 

ホームページ 

ｵﾝﾗｲﾝﾌｫｰﾑ 


